Exercice Word
Mise en forme 
Rappel :
Les commandes de mise en forme les plus utilisées sont accessibles par des raccourcis clavier ou sont reprises dans la barre d’outils  Mise en forme. Demandez l’affichage des barres d’outils sur deux lignes. La barre d’outils de mise en forme doit ressembler à ceci.
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Laisser le pointeur de la souris sur chaque outil de la barre de mise en forme et complétez dans ce tableau ce qu’indiquent les infos bulle pour chacun d’eux.
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Mise en pratique :

Cette phrase est écrite en gras. Cette phrase est écrite en italique. Celle-ci est soulignée.

Cette phrase est à la fois en gras et en italique.
Cette phrase est en italique et est soulignée en double (via format> police)
Cette phrase est alignée à droite de sa ligne

Celle-ci est au centre de sa ligne

Questions :

Les titres de cette page, et les deux premiers paragraphes utilisent trois polices différentes, lesquelles :
Titres : 


Premier paragraphe :



Second paragraphe :

Exercice sur les couleurs et les tabulations

On a très longtemps cru qu’il y avait exactement sept couleurs dans l’arc en ciel.
Mettez les noms de ces couleurs en gras et espacez-les taquets de tabulations de manière à réserver 2 cm pour chaque couleur.

Rouge
Orange
Jaune
Vert
Bleu
Indigo
Violet

Liste numérotée
Rédigez une liste numérotée de 1 à 7 avec les sept jours de la semaine.

……..
Donnez à cette liste la mise en forme suivante : 

Retrait première ligne = 2 cm

Tabulation suivante (retrait négatif) = 4 cm

Police Verdana,  10 pt

Surligner les noms samedi et dimanche en jaune

Barre d’outils standard

· Activez l’outil Explorateur de document

· Observez le volet d’exploration à gauche de la page. Pourquoi les titres Rappel, Mise en pratique etc. sont-il en retrait par rapport au premier titre ?

……….
· Transformer le titre "Mise en pratique" par un titre de niveau 3

· Augmentez le retrait à gauche de chacun des paragraphes de la première page

· Coupez le paragraphe "Exercice sur les couleurs et les tabulations"
· Pour le recopier au dessus du paragraphe intitulé "Questions"

Mode lecture
Testez cette page en mode lecture

Demandez l’affichage des miniatures

Outils de dessins

Demandez l’affichage de la barre d’outils de dessins

Remplacez l’indication "Tartempion" par votre nom
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