Qu'est ce qu'un tableur ?

Un tableur est un logiciel d'édition et de présémtade tableaux. Il est destiné a manipuler
des données organisées dans des grilles formédgmee et de colonnes.

Les données contenues dans ces tableaux sonbtrésns chiffrées mais elles peuvent aussi
étre des dates ou des chaines de caracteres.

Les cellules du tableau peuvent aussi contenifatesules qui calculent automatiquement les
valeurs a afficher en fonction des données modifaééeurs dans le tableau.

Le tableur est I'outil idéal pour les applicatiosessitant
« des calculs répétitifs ou nécessitant I'encodageiaules élaborées
« une présentation de données ordonnées en ligeascetonnes
- la génération automatisée de graphiques
Outil qui se révele utile dans des circonstancssiatariées que nombreuses
Les tableurs sont des outils puissants dont batilbn est pourtant relativement facile.

Les principaux tableurs

« Excel qui fait partie de la suite Office de Micrétso
« OpenOffice.org Calc
« Tableurs Internet tels que celui accessible paetiace Mes Documents de Google
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Terminologie

Classeur
Document produit par le tableur. Il comporte plussefeuilles de calculs.

Feuille de calcul

Tableau formé de lignes et de colonnes a l'intémeaesquelles se trouvent les
cellules.

Cellule

«  Chaque cellule peut contenir une donnée ou uneuierm

« Onla désigne par sa position dans le tableau (Deld Ligne)

«  Une cellule peut aussi recevoir un nom qui lui geogpre

« Laoules cellules sélectionnée(s) apparaissentisfd(s) d’un trait gras
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La fenétre Excel 2003
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On retrouve dans cette version 2003, la disposdiassique des fenétres Windows avec de
haut en bas :

* La barre des titres

* Labarre de menu

* Lesbarres d'outils  (qui comme le menu disparaisdans la version 2007)
* La barre de formule caractéristique de tous leletab

Au bas des feuilles de calculs

» Les onglets pour la sélection des feuilles de ¢alcu
* La barre d’'outils de Dessin

(ici demandée par la commankféchage > Barres d’outils > Dessin)
* Labarre d'état
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La fenétre Excel 2007
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On retrouve dans cette version 2003, la dispostiassique des fenétres Windows avec de
haut en bas :

* Labarre des titres

» La barre d’'outils Acces rapide pour les fonctionagpales du tableur
Elle est personnalisable et au choix étre placédeasus ou sous le ruban

* Le ruban, nouveau avec la version 2007 de Micrd3ffte. Il donne acces a
toutes les fonctions d’Excel regroupées par onglets

* La barre de formule comme dans tous les tableurs

Au bas des feuilles de calculs
* Les onglets pour la sélection des feuilles de ¢alcu

e La barre d'état
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